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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DA ASSESPRO PE

ASSOCIACAO DAS EMPRESAS BRASILEIRAS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO -
REGIONAL PERNAMBUCO - ASSESPRO PE

OBIJETIVO

O Objetivo deste instrumento é Regular as contratagbes, compras, obras, servicos e
alienacdes, para a utilizagdo dos recursos proprios da ASSESPRO PE e dos recursos
publicos conforme exigido nas LegislagBes Federal, Estaduais e Municipais, referentes

as organizacdes do terceiro setor, inclusive nos seus decretos regulamentadores.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 12 As contratacdes de obras, servigos, compras e alienagBes da ASSESPRO PE -
Associacio das Empresas Brasileiras de Tecnologia da Informagdo - Regional
Pernambuco, inscrita no CNPJ n® 11.546.934/0001-40, serdo necessariamente

precedidas de licitagdo obedecidas as disposi¢des deste Regulamento.
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Art. 22 A licitagdo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa para a ASSESPRO
PE e sera processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da aplicabilidade, da eficiéncia,
do julgamento objetivo, ma ceferidade nos processos de aquisicdo de bens e servicos e
nos que lhe sdo correlatos, inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater

competitivo.

Art. 32 A licitagdo ndo sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos de seu

procedimento, salvo quanto ao contetido das propostas até a respectiva abertura.

CAPITULO Il

DAS DEFINICOES

Art. 42 Para os fins deste Regulamento considera-se:

I - OBRA E SERVICO DE ENGENHARIA - toda construgdo, reforma, recuperacdo,
ampliacdo e demais atividades que envolvam as atribuicdes privativas dos profissionais

das areas de engenharia e arquitetura;
il - DEMAIS SERVICOS - aqueles ndo compreendidos no inciso | deste artigo;

il - COMPRA - toda aquisicdo remunerada de bem, para fornecimento de uma sé vez

ou parceladamente;
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IV - COMISSAO DE LICITAGAO - colegiado, permanente ou especial, composto de pelo
menos 03 (trés) integrantes, formalmente designados, com a fungdo, dentre outras, de
receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as

licitacGes, o presidente da comissdo de licitagdo também tem a fungdo de pregoeiro;

V - HOMOLOGAGAO - o ato pelo qual a autoridade competente, apds verificar a

regularidade dos atos praticados pela comissao, ratifica o resultado da licitagdo;

VI - ADJUDICAGAO - o ato pelo qual a autoridade competente atribui ao interessado o

direito de executar o objeto a ser contratado;

VII - REGISTRO DE PRECO - procedimento, precedido de concorréncia ou de pregao,
adotado para cadastrar o menor preco obtido para determinado bem ou servigos
definidos no inciso Il deste artigo, no prazo e condi¢des estabelecidos no respectivo
instrumento convocatério, viabilizando a possibilidade de sua aquisi¢do direta na
medida das necessidades, sem que esse registro importe em direito subjetivo a

contratacdo de quem ofertou o preco registrado.

VIil - PROCESSO DE AQUISICAO: O processo de aquisicdo, em funcgdo de seu valor
estimado e de suas peculiaridades, devera ser executado pela drea de Administracdo e
Financas, salvo aqueles que tenham sido formalmente delegados pelo Diretor

Executivo;

IX - AUTORIZACAO: As solicitagdes de aquisicdes devem ser autorizadas pelos
responsaveis dos nicieos ou departamentos para os projetos de sua area ou conforme
delegagdo especifica, com a especificacdo do objeto da compra, a origem dos recursos

e o projeto/acdo a que se destina.

o 55 (81) 3224-8954
¥ assespro@assespro-pe.orgbr

9 Rua Domingos José Martins, 75 - Salas 06/07
Empresarial [TBC
Cep: 50030-200 - Bairro do Recife - Recife/PE ASSESPRO-PE.CRG.BR

,A__,,Aa__%,n.:_,_ A & c o i B i A e PR ey e S e S -

Atsariatan das Empresas Brasileiras ge Tecnnlogla Ga Inargrmagan




@

//assespro
PEIPB

X - DESCRICAO: Pode ser em papel, meio eletrnico ou meio magnético. Deve conter
de modo claro e sucinto o seu objeto, centro de custo e projeto, ou indica¢do da

origem dos recursos para fazer face ao dispéndio;

XI - DOCUMENTACAO: o processo de aquisicdo é formado pelos documentos de todas
as fases do processo, desde a solicitagdo, proposta, julgamento, adjudicacdo, até a

entrega, aceitagdo e pagamento;

Xl - CONTRATAGAO: é a formalizagdo do processo de aquisicdo, mediante
correspondéncia (carta, e-mail ou fax) para os casos mais simples, e contrato para os
casos de maior valor (Convite, quando for o caso, Coleta de Pregos) e os de prestacio

continuada;

Xl - ACEITACAO: é o ato formal no qual o solicitante ou o responsavel designado
atesta que o bem/material/servico/software/obra foi recebido e satisfaz as

especificacdes solicitadas;

XIV - MULTA: é a aplicacdo de penalidade quando prevista no processo de aquisicdo

e/ou contratagdo, por descumprimento de exigéncia contratual;

XV - PAGAMENTO: é o ato de liquidacdo da aquisicdo, depois de vencidas as etapas

previstas no processo, inclusive a aceitacao;

CAPITULO 11l
DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 52 S3o modalidades de licitagdo:
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I - CONCORRENCIA - modalidade de licitagdo na qual serd admitida a participagdo de
qualquer interessado que, na fase inicial de habilitagdo, comprove possuir 0s requisitos
minimos de qualificagdo exigidos no instrumento convocatério para a execugdo de seu

objeto;

Il - CONVITE - modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao seu
objeto, escolhidos e convidados em ndmero minimo de 03 (trés), com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis, cujo instrumento convocatdrio serd afixado em local

apropriado, com a finalidade de possibilitar a participagdo de outros interessados;

Il - CONCURSO - modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou

remuneracao aos vencedores;

IV - LEILAO - modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados, para a venda de

bens, a quem oferecer maior lance, igual ou superior ao valor da avaliacdo;

V - PREGAO - modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para aquisicdo de
bens e servicos, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo realizado em
sess3o publica, podendo ser presencial, com propostas impressas e lances verbais, ou

no ambiente Internet, com propostas e lances eletronicos, vedada a sua utilizacao para

contratacdo de obras e servigos de engenharia.

VI — COMPRA OU CONTRATACAO DIRIGIDA - modalidade de licitagdo, apenas entre
associados como resultado de Chamadas de Projetos, Prestagdo de Servicos ou
Comercializacdo de Produtos pela prépria ASSESPRO PE sem limite de valor, efetuada
diretamente, bem como, por razdes técnicas, econdmicas, emergenciais, ou restricdes

de mercado, desde que justificadas.
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VIl - COTAGAO DE PRECOS - modalidade de licitacio entre quaisquer interessados para
aquisicdo de bens e servigos, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, com
propostas verbais ou impressas, conforme regras detalhadas no capitulo X deste

regulamento.

§ 12 As modalidades de que tratam os incisos I, Ill, IV e V, sem prejuizo de poderem ser
divulgados pela Internet, terdo os avisos contendo os resumos dos instrumentos
~.convocatorios e a indica¢do do local onde os interessados poderdo obter os textos
integrais publicados em jornal didrio de grande circulacdo local e/ou nacio:nai ou na
imprensa oficial da Unido e no site da ASSESPRO PE, de modo a ampliar a drea de
competi¢do, com antecgdéncia mit_wima de 10 (dez) dias, para as modalidades previstas
nos incisos |, Il e IV e de oito (oito) dias para a modalidade prevista no inciso V, ficando
a critério da ASSESPRO PE estender estes prazos quando a complexidade do objeto

assim o exigir.

§ 22 A validade da licitacdo n3o ficara cornprometida nos seguintes casos:
I-na mdaélidéaéfdnvite:

a) pela ndo apresentagdo de no minimo 03 (trés) propostas:

b) pela impossibilidade de convidar o nimero minimo previsto para a modalidade em

face da inexisténcia de possiveis interessados na praca.

Il - na modalidade pregdo, se inviabilizada a fase de lances, em razdo da apresentacio

e/ou classificacdo de apenas uma proposta.

§ 32 As hipéteses dos incisos | e Il do pardgrafo anterior, deverdo, para ter validade, ser
justificadas pela comissdo de licitagdo, inclusive quanto ao prego, e ser ratificadas pela

a:x}ondade competente.
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§ 42 A Hipdtese do inciso VI do parédgrafo anterior visa qualificar a ASSESPRO PE através
das expertises dos seus associados, descaracterizando qualquer terceirizacdo dos
contratos assumidos nas suas atividades meio, justificando a sua limita¢do apenas aos

associados que formam a ASSESPRO PE.

Art. 62 S3o limites para as dispensas e para as modalidades de licitagdo:
| - para obras e servicos de engenharia:

a) DISPENSA - até RS 80.000,00

b) CONVITE - até RS 800.000,00

¢) CONCORRENCIA - acima de RS 800.000,00

Il - para compras e demais servigos:

a) DISPENSA - até RS 40.000,00

b) CONVITE - até RS 400.000,00

¢) CONCORRENCIA - acima de RS 400.000,00

ill - para as alienagdes de bens, sempre precedidas de avaliacdo:

a) DISPENSA - até RS 20.000,00

b) LEILAO OU CONCORRENCIA, dispensavel nesta a fase de habilitacdo - acima de RS

20.000,00
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Art. 72 O parcelamento de obras, servicos e compras ndo ensejara a dispensa de

licitagao por valor, exceto quando o somatdrio das parcelas, ndo uitrapassar o limite

o

estabelecido nos incisos |, alinea "a", e Il, alinea "a" do artigo 62, nem descaracterizara

a modalidade de licitagdo pertinente.

Art. 82 Constituem tipos de licitagdo, exceto na modalidade concurso:

| - a de menor preco;

Il - a de técnica e prego;

Il - a de maior lance ou oferta, nas hipéteses do inciso lll, alinea "b" do art.62.

§ 12 O tipo de licitagdo técnica e preco serd utilizado preferencialmente para
contratacbes que envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator preco ndo seja

exclusivamente relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

§ 22 Nas licitagdes de técnica e preco a classificacdo dos proponentes serd feita de
acordo com a média ponderada das valorizacdes das propostas técnicas e de preco, de

acordo com os pesos estabelecidos no instrumento convocatdrio, que serdo objetivos,

§ 32 Nas licitagdes na modalidade Pregdo sé serd admitido o tipo menor prego.

CAPITULO IV
DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 92 A licitagdo poderé ser dispensada:
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| - nas contratacOes até os valores previstos nos incisos 1, alinea "a" e ll, alinea "a" do

art. 62;
Il - nas alienacgBes de bens até o valor previsto no inciso Ill, alinea "a" do art. 62;

1l - quando ndo acudirem interessados a licitacdo, e esta ndo puder ser repetida sem

prejuizo para a ASSESPRO PE, mantidas, neste caso, as condigBes pré-estabelecidas;
IV - nos casos de calamidade publica ou grave perturbacdo da ordem publica;

V - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,

servigos, equipamentos e outros bens;
VI - na aquisi¢ao, locacdo ou arrendamento de imdveis, sempre precedida de avalia¢do;
VII - na aquisi¢do de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do dia;

VIl - na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnologico,

desde que sem fins lucrativos;

IX - na contratacdo, com Servicos Sociais Auténomos e com ¢érgdos e entidades

integrantes da Administragdo Publica;

X - na aquisicdo de componentes ou pegas necessarios a manutencdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condi¢cdo for indispensavel para a vigéncia da

garantia;
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Xl - nos casos de urgéncia para o atendimento de situagBes comprovadamente

imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar a licitagao;

Xll - na contratagdao de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar

servicos de instrutoria vinculados as atividades finalisticas da ASSESPRO PE;

Xlll - na contratagdo de servicos de manutencdo em que seja pré-condicao

indispensavel para a realizacdo da proposta a desmontagem do equipamento;

XIV - na contratagdo de cursos abertos, destinados a treinamento e aperfeigoamento

dos empregados da ASSESPRO PE e os empregados dos associados da ASSESPRO PE;
XV - na venda de ag0es, que poderdo ser negociadas em bolsas;

XVI - para a aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos histdricos, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da

ASSESPRO PE;

XVIl - na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da
licitacdo anterior e aceitas as mesmas condicfes oferecidas pelo licitante vencedor,

inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido;

XVill — para a participacdo da ASSESPRO PE em feiras, exposi¢bes, congressos,
seminarios e eventos em geral, relacionados com sua atividade-fim, ou condigdo

institucional.

Art. 10. A licitacdo sera inexigivel quando houver inviabilidade de competicdo, em

especial:
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| - na aquisi¢do de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou

fornecedor exclusivo;

Il - na contratacdo de servigos com empresa ou profissional de notdria especializagao,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir qué

o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado;

Ill - na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico;

IV - na permuta ou dagao em pagamento de bens, observada a avaliacdo atualizada;
V - na doacdo de bens.

Art. 11. As dispensas, salvo os casos previstos nos incisos | e Il do art. 92, ou as
situagbes de inexigibilidade, serdo circunstanciadamente justificadas pelo orgdo

responsavel, inclusive quanto ao prego e ratificadas pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico. Nas hipéteses de dispensa e inexigibilidade podera ser exigida a
comprovacdo de regularidade fiscal, que serd obrigatéria quando o valor da
contratagdo for igual ou superior aqueles previstos nos incisos |, alinea “c”, e Il, alinea

“c” do artigo 62, deste Regulamento.

CAPiTULO V

DA HABILITACAO
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Art. 12. Para a habilitagao nas licitagbes poderd, observado o disposto no paragrafo
unico, ser exigida dos interessados, no todo ou em parte, conforme se estabelecer no

instrumento convocatdrio, documentacao relativa a:

| - habilitagdo juridica:

a) cédula de id“e;lt-idade;

b) prova de registro, no érgdo competente, no caso de empresario individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no

orgao competente;

d) ato de nomeagdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no
orgdo competente, na hipdtese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem
prejuizo da apresentagdo dos demais documentos exigidos na alinea "c" do inciso |

deste art. 12,
Il - qualificagao técnica:
a) registro ou inscricdo na entidade pro'fissional competente;

'b) documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de atividade pertinente

e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo;

c) comprovagdo de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de

todas as condigdes do instrumento convocatdrio;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
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1l - qualificagdo econémico-financeira:

a) balan¢o patrimonial e demonstrages contdbeis do Ultimo exercicio social, ou
balango de abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a
situacdo financeira da empresa, através do célculo de indices contabeis previstos no

instrumento convocatério;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,

ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

¢) garantia de proposta, nas mesmas modalidades e critérios previstos no art. 27 deste
Regulamento, que para o licitante vencedor serd devolvida quando da assinatura do

contrato;
d) capital minimo ou patriménio liquido minimo.
IV - regularidade fiscal:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de

Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio

ou sede do licitante, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa 3 Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servico, no cumprimento dos encargos instituidos por lei.
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Paragrafo Gnico. A documentagdo a que se refere o inciso IV devera ser exigida, exceto

nos casos de concurso, leildo e concorréncia para alienac3o de bens.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS RECURSOS

Art. 13. O procedimento da licitagdo serd iniciado com a solicitagio formal da
contratagao, na qual sera definido o objeto, a estimativa de seu valor e os recursos para
atender a despesa, com a consequente autorizagdo e a qual serdo juntados
oportunamente todos os documentos pertinentes, a partir do instrumento

convocatério, até o ato final de adjudicacgao.

§ 12 Na definicdo do objeto ndo serd admitida a indicacdo de caracteristicas e
especificagbes exclusivas ou marcas, salvo se justificada e ratificada pela autoridade

competente.

§ 22 O ato convocatério podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas. N3o impugnado o ato

-convocatorio precluira este direito referente a toda a matéria nele constante.

§ 32 Na contratagdo de obras e servicos de engenharia, o objeto deverd ser
especificado com base em projeto que contenha o conjunto de elementos necessarios,
suficientes e adequados para caracterizar a obra ou o servico ou o complexo de obras

OU Servicos.
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Art. 14. O procedimento licitatorio sera afeto a uma comissdo de licitacdo,
observando-se na modalidade pregdo o disposto nos artigos 18 a 21 e, nas demais

modalidades, as seguintes fases:

| - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a
documentacdo relativa a habilitagdo dos licitantes, com devolugdo aos inabilitados, de
suas propostas fechadas de maneira inviolavel, desde que ndo tenha havido recurso ou

apos sua denegacdo;

il - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as
propostas dos licitantes habilitados, verificando-se sua conformidade com os requisitos

do edital, desclassificando-se aquelas que nao os tenham atendido;

Il - julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais vantajosa para

a ASSESPRO PE, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatério;

IV - encaminhamento das conclusdes da comissdo de licitagdo a autoridade a que
competir a homologacdo do resultado do julgamento e adjudicacdo do objeto ao

licitante vencedor;
V - comunicacao doresultado conforme estabelecido no instrumento convocatério.

Art 15. As decisBes referentes a habilitacdo, aos julgamentos e aos recursos serao

comunlcadas diretamente aos licitantes e lavradas em ata, se presentes seus prepostos
no ato em que for adotada a decisdo, ou por publicagdo numa das formas previstas no

§ 12 do art. 52, ou ainda por outro meio formal.

Paragrafo unico. No pregido eletronico os licitantes serdo considerados comunicados
das dec1soes a partir do momento em que vierem a ser disponibilizadas no sistema

eletrénico ( ?
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Art. 16. Serd facultado a comissdo de licitagio, desde que previsto no instrumento
convocatdrio, inverter o procedimento, abrindo primeiramente as propostas,
classificando os proponentes, e s6 entdo abrindo o envelope de habilitacdo do licitante

classificado em primeiro lugar.

Pardgrafo unico. Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado e, apos
julgados eventuais recursos interpostos, proceder-se-4 a abertura dos envelopes de
habilitacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o
procedimento previsto neste artigo, para que o seguinte classificado que preencha as

condicdes de habilitagdo seja declarado vencedor, nas condicdes de sua proposta.

Art. 17. Serd facultado a comissdo de licitagdo, desde que previsto no instrumento
convocatdrio, inverter o procedimento na modalidade de pregio presencial, abrindo

primeiramente o envelope de habilitacdo e apds as propostas dos licitantes habilitados.

Art. 18. O Presidente da comissdo de licitagdo € formalmente o pregoeiro, exceto se

designado outro membro da comissdo de licitacdo.

Art. 19. No julgamento do pregdo sera adotado, exclusivamente, o tipo menor preco,

observadas as demais condigdes definidas no instrumento convocatério.

SECAO |

DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 20. O julgamento do pregdo presencial observara o seguinte procedimento:
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| - abertura dos envelopes contendo as propostas de prego dos licitantes, dentro dos
quais deverd constar a prova de sua representacdo ou instrumento de procuracdo que
autorize seu preposto a participar do pregdo, desclassificando-se aquelas que nio

atendam as demais condi¢Bes definidas no instrumento convocatério:

Il - classificacdo para a fase de lances verbais da proposta de menor prego e daquelas

que ndo excedam a 10% (dez por cento) de seu valor;

Il - quando ndo forem classificadas, no minimo, trés propostas na forma definida no
inciso anterior, serdo classificadas, sempre que atenda as demais condicBes definidas
no instrumento convocatério, a de menor prego e as duas melhores propostas de preco

subsequentes; -

IV - a classificacdo de apenas duas propostas escritas de preco n3o inviabilizara a

realizacdo da fase de lances verbais;

V - as propostas que, em razdo dos critérios definidos nos incisos Il e 1l deste artigo,
ndo integrarem a lista de classificadas para a fase de lances verbais, também serdo

consideradas desclassificadas do certame;

VI — da desclassificacdo das propostas de preco somente cabera pedido de
reconsideracao a propria comissao de licitagdo, com a justificativa de suas razdes, a ser
apresentado, de imediato, oralmente ou por escrito, na mesma sessdo publica em gue

vier a ser proferida;

Vil - a comissdo de licitacdo analisara e decidird de imediato o pedido de

reconsideracao, sendo-lhe facultado, para tanto, suspender a sessdo publica;

VIl - da decisdo da comissdo de licitagdo relativa ao pedido de reconsideracio nio
cil;eré recurso;
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IX - realizada a classificagdo das propostas escritas pela comissdo de licitacdo, terd

inicio a fase de apresentacdo de lances verbais, observando-se:

a) o pregoeiro fard uma rodada de lances, convidando o autor da proposta escrita de
maior preco classificada a fazer o seu lance e, em seguida, os demais classificados na

ordem decrescente de prego;

b) havendo lance, o pregoeiro realizard uma nova rodada, comegando pelo autor que,
no momento, estiver com a proposta de maior preco, e, assim sucessivamente, até
que, numa rodada completa, ndo haja mais lance e se obtenha, em definitivo, o menor

preco;

c) somente serdo considerados os lances inferiores ao ultimo menor preco obtido;

d) o licitante que ndo apresentar lance numa rodada nao ficara impedido de participar

de nova rodada, caso ocorra;

e) nao havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as propostas

escritas de preco classificadas para esta fase.

X - o pregoeiro, apds declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenard os lances

em ordem crescente de prego;

Xl - a comissdo de licitagdo, antes de declarar o vencedor, promoverd a abertura e a
verificacdo da documentacao relativa a habilitacdo do licitante que, na ordenacdo feita

pelo pregoeiro, apresentou o menor preco, devolvendo os demais envelopes;

Xll - sendo a hipdtese de inabilitagdo ou de descumprimento de qualguer outra
exigéncia estabelecida no instrumento convocatdrio caberd a comissao de licitacdo

autorizar o pregoeiro a convocar o autor do segundo menor lance e, se necessario
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observado a ordem crescente de preg¢o, os autores dos demais lances, desde que

atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatério;

Xl — declarado o licitante vencedor e adjudicado o objeto, a comissdo de licitacdo

encaminhara o processo a autoridade competente para a homologacdo.

SECAO ii

DO PREGAO ELETRONICO

Art. 21. O julgamento do pregao eletrénico observara o seguinte procedimento:

I — credenciamento prévio dos licitantes junto ao provedor do sistema eletrénico

indicado no instrumento convocatdrio;

Il = acesso dos licitantes ao sistema eletrénico, mediante a utilizacdo de chaves de
identidade e de senhas individuais a serem fornecidas pelo provedor quando do

credenciamento;

Il - encaminhamento das propostas de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, observando os prazos, condicdes e especificacdes estabelecidas pelo

instrumento convocatorio;

iV — o instrumento convocatdrio podera estabelecer que somente seja classificada para
a fase de lances a proposta de menor prego e as propostas que ndo excedam a 10%
(dez por cento) do seu valor, aplicando-se os critérios previstos nos incisos ii, lll e V do

art. 20;
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V - a comissdo de licitacdo analisara as propostas de precos encaminhadas,
desclassificando aquelas que ndo estiverem em consonancia com o estabelecido pelo
instrumento convocatdrio, cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decisio no

sistema eletrénico para acompanhamento em tempo real pelos licitantes;

VI - da decisdo que desclassificar as propostas de precos somente cabera pedido de
reconsideracdo a propria comissao de licitagdo, a ser apresentado exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, acompanhado da justificativa de suas razdes, no prazo
méximo de 30 (trinta) minutos a contar do momento em que vier a ser disponibilizada

no sistema eletrénico;

VIl — a comissdo de licitacdo decidird no mesmo prazo, salvo motivos que justifiquem a
sua prorrogacdo, cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decisdo no sistema

eletrénico para acompanhamento em tempo real pelos licitantes;

VIlI — da decisdo da comissdo de licitacdo relativa ao pedido de reconsideracdo ndo

cabera recurso;

IX - iniciada a fase de lances, os autores das propostas classificadas poderdo oferecer
lances sem restricdes de quantidade ou de qualquer ordem classificatéria ou

cronologica especifica, mas sempre inferior ao seu Gltimo lance ofertado;

X - todos os lances oferecidos serdo registrados pelo sistema eletrénico, que estara
sempre indicando o lance de menor valor para acompanhamento em tempo real pelos

licitantes;

XI — na hipdtese de haver lances iguais prevalecerd como de menor valor, o lance que

tiver sido primeiramente registrado;

o/ 55 (81) 3224-9954
& assespro@assespro-pe.org.br

Q@ Rua Domingos José Martins, 75 - Salas 06/07
Empresarial ITBC
Cep: 50030-200 - Bairro do Recife ~ Recife/PE ASSESPRO-PE.ORG.BR

Associater das Empresas Brasileiras ge Tecnologia da informacie




®

/!
/ assespro
XIl — por iniciativa do pregoeiro, o sistema eletr@nico emitird aviso de que terd inicio
prazo aleatdrio de até 30 (trinta) minutos para o encerramento da fase de lances, findo

0 qual estard automaticamente encerrada a recepcdo de lances:

XMl - ordenados os lances em forma crescente de preco, o pregoeiro determinara ao
autor do lance classificado em primeiro lugar, que encaminhe os documentos
necessarios a comprovacdo de sua habilitacdo, nos termos do art. 12 e nos prazos,

condiges e especificagdes estabelecidas pelo instrumento convocatdério;

XIV - sendo a hipotese de inabilitacio ou de descumprimento de exigéncias
estabéieﬁi&asﬂ bé16 instrumento convocatoério, caberad a comissédo de licitacdo autorizar
0 pregoeiro a convocar o autor do segundo menor lance e, se necessario observado a
ordem crescente de prego, os autores dos demais lances, desde que atendam ao

critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatério:

XV - declarado o licitante vencedor pela comiss&o de licitagdo, o pregoeiro consignara -

esta decisdo e os eventos ocorridos em ata prdpria, que serd disponibilizada pelo
sistema eletrnico, encaminhando-se o processo a autoridade competente para

homologacao e adjudicacao.

SECAO Il
DOS RECURSOS

Art. 22. Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento das propostas caberdo
recursos fundamentados, dirigidos & autoridade competente indicada no instrumento

convocatorio, por intermédio da comissdo de licitagdo, por escrito, no prazo de 02
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(dois) dias uteis e, nas modalidades de pregdo e convite, 01 (um) dia atil, pelo licitante

que se julgar prejudicado.

§ 12 Na modalidade pregdo so cabera recurso, se expressamente registrado e
declarado na ata da decisdo que declarar o licitante vencedor, salvo na hipdtese de a
inversdo prevista no artigo 17 vir a ser adotada, quando também caberd recurso da

decisdo que inabilitar o licitante.

§ 22 No pregdo eletronico o recurso deverd ser apresentado em campo préprio do

sistema eletronico.

§ 32 O licitante que puder vir a ter a sua situagdo efetivamente prejudicada em razdo
de recurso interposto podera sobre ele se manifestar no mesmo prazo recursal, que
correra da comunicagao da interposicdo do recurso, salvo no caso de pregao eletrénico,

que comecara a fluir, automaticamente, do fim do prazo recursal.

Art. 23. Os recursos serdo julgados pela autoridade competente ou por guem esta
delegar competéncia no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data final para
sua interposi¢cdo ou, quando for o caso, daquela prevista para a manifestagao do § 3¢

do art. 22.

Paragrafo Gnico. O provimento de recursos pela autoridade competente somente

invalidara os atos insuscetiveis de aproveitamento.
Art. 24. Os recursos terdo efeito suspensivo.
CAPITULO VII

DOS CONTRATOS
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Art. 25. O instrumento de contrato é obrigatério no caso de concorréncia, salvo
quando se tratar de bens para entrega imediata e facultativa nas demais modalidades
de licitagdo, caso em que podera ser substituido por outro documento, como proposta

com aceite, carta contrato, autorizacdo de fornecimento ou documento equivalente.

Paragrafo Unico. Nos casos de dispensas e inexigibilidades o documento que substituir
o contrato a que se refere o caput deste artigo, deveré conter os requisitos minimos do

objeto e os direitos e obriga¢Ges basicas das partes.

Art. 26. Os contratos serdao escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o seu
objeto, com a especificagdo da obra, servico ou fornecimento, conforme o caso, o
preco ajustado, o prazo de execugdo, as garantias e penalidades, além de outras

previamente estabelecidas no instrumento convocatorio.

Pardgrafo Gnico. Os contratos terdo prazo determinado n3o podendo ultrapassar,

inclusive com suas eventuais prorrogacdes, o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

Art. 27. A prestagdo de garantia, quando prevista no instrumento convocatério,
limitada a 10% {dez por cento) do valor do contrato, e a escolha do prestador, constard

de:

I - caugdo em dinheiro;
Il - fianga bancéria;

IHl - seguro garantia.

Paragrafo Gnico. Nos casos de obras e servigos de engenharia o instrumento
convocatorio poderd fixar o tipo de garantia dentre os elencados nos incisos deste

artigo.
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Art. 28. O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no
instrumento convocatério e no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a subcontratacdo com licitante

que tenha participado do procedimento licitatério.

Art. 29, As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e

as decorrentes de necessidade de prorrogacdo, constardo de termos aditivos.

Art. 30. Os contratos poderdo ser aditados nas hipdteses de complementagdo ou
acréscimo que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cince por
cento) do valor inicial e de até 50% (cinquenta por cento), para reforma de edificio ou

equipamento, ambos atualizados.

Art. 31. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da
obrigagcdo assumida e podera acarretar ao licitante as seguintes penalidades, previstas

no instrumento convocatorio:
I - perda do direito a contratacdo;

Il - perda da caugao em dinheiro ou execugdo das demais garantias de propostas

oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatdrio;

Il - suspensdo do direito de licitar ou contratar com a ASSESPRO PE, por prazo néo

superior a 2 (dois) anos.

Art. 32. O inadimplemento total ou parcial das obrigagGes contratuais assumidas dara

ao contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
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PEPB
penalidades previstas no instrumento convocatério ou no contrato, inclusive a

suspensao do direito de licitar ou contratar com o ASSESPRO PE por prazo ndo superior

a 2 (dois) anos.

CAPITULO ViII

DO REGISTRO DE PRECO

Art. 33. O registro de pre¢o, sempre precedido de concorréncia ou de pregao, podera

ser utilizado nas seguintes hip6teses:

| = quando for mais conveniente que a aquisicdo demande entrega ou fornecimento

parcelado;

Il = quando, pelas caracteristicas do bem ou do servico, houver necessidade de

aquisicdes frequentes;

Il = quando ndo for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o

atendimento das necessidades.

Art. 34. A vigéncia do registro de prego, limitada ha 12 meses, devera estar prevista no
instrumento convocatério, podendo ser prorrogada, no maximo, por igual periodo,

desde que pesquisa de mercado demonstre que o prego se mantém vantajoso.

Art. 35. Homologado o procedimento licitatério, o licitante que ofertou o prego a ser
registrado serd convocado para assinar o respectivo instrumento, no qual deverd

constar, dentre outras condicdes, o seu compromisso de entregar os bens ou fornecer
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0 servico na medida das necessidades que lhe forem apresentadas, observado o

disposto no art. 25.

Art. 36. O registro de prego ndo importa em direito subjetivo & contratacio de guem
ofertou o preco registrado, sendo facultada a realizagdo de contratacbes de terceiros

sempre que houver precos mais vantajosos.

Art. 37. Caso o licitante detentor do menor preco registrado n3o tenha condicbes de

atender toda a demanda solicitada, a ASSESPRO PE poderd contratar com outra

empresa constante na Ata, desde que respeitada a ordem de classificaco.
Art. 38. O licitante deixara de ter o seu preco registrado quando:
I = descumprir as condi¢des assumidas no instrumento por ele assinado;

Il = ndo aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo

mercado;

Il - quando, justificadamente, ndo for mais do interesse da ASSESPRO PE.

CAPITULO IX

DAS AQUISIGOES, ALIENACOES E ONERACOES DE BENS IMOVEIS.

Art. 39. As contratagBes para a aquisicdo, aliena¢do, ou oneracdo de bens imdveis da
ASSESPRO PE, inclusive as contratagdes de garantias reais ou fidejussérias, sé poderdo

ocorrer apos a prévia autorizacdo do Conselho Fiscal da ASSESPRO PE .
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Art. 40. S3o cldusulas necessarias em todo contrato firmado pela ASSESPRO PE, as que

estabelecam:

I - O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - O regime de execucdo ou a forma de fornecimento;
Il - O preco e as condigdes de pagamento;

IV - A vigéncia;

V - O foro.

CAPITULO X

DA COTACAO DE PRECOS

Art. 41. Para todas as compras ou contrata¢des até RS 500,00 (quinhentos reais) serd

dispensada a realizagdo de cotagdo de precos, a critério da administracio.

Art. 42. Para as compras ou contratagBes de RS 500,01 (quinhentos reais e um centavo)
até RS 1.000,00 (um mil reais), ndo sera necessaria a comprovacdo escrita da cotagdo
de precos, devendo apenas, ser elaborada uma planilha contendo as informacges de,

no minimo, 03 (trés) fornecedores.

Art. 43. Acima de RS 1.000,01 (um mil reais e um centavo), sé serdo aceitas as cotacdes

escritas, que poderdo ser enviadas por via postal, e-mail ou fax. Na Gitima hipétese a
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proposta deve ser fotocopiada. As impressGes de paginas da internet que contenham

precos, também serdo consideradas para comprovagao da cotacdo.

Paragrafo unico: A dispensa da cotagdo escrita de pregos acima mencionada, s6 serd

permitida para os seguintes casos:

I - Compras emergenciais com autorizagao expressa da Secretaria Executiva no limite

da sua algada;

Il - Quando apenas um fornecedor estiver apto a fornecer o material ou servico. Nesta

hipotese devera haver a formalizagdo da proposta.

Art. 44. Para a aquisicao de bens e contratacdo de servigos com recursos de 6rgaos ou
entidades da Administragdo Publica, deverd ser realizada no minimo cotacgdo prévia de
precos no mercado, observados os principios constantes no artigo 22 deste

regulamento.

Paragrafo unico. Serdo preferencialmente contratadas as empresas que tenham
participado da cotacdo prévia de pregos, ressalvados os casos em que ndo acudirem
interessados a cotacdo, quando sera exigida pesquisa ao mercado prévia a contratac3o,
que sera registrada nos processos internos e quando for o caso nos sites ou sistemas
indicados pela administragdo publica e devera conter, no minimo, orgamentos de trés

fornecedores.

Art. 45. Para cada processo de compra ou contratacdo, deve ser elaborado um mapa
de cotagdo de precos, indicando os fornecedores pesquisados, as condi¢cdes comerciais

de cada um e a opgao do comprador, indicando o motivo da escolha.
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CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Os instrumentos convocatdrios deverdo assegurar a ASSESPRO PE o direito de

cancelar a licitagdo, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

Art. 46. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente regulamento, excluir-se-3 o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-30 os dias consecutivos,

exceto quando for explicitamente disposto em contrério.

Paragrafo unico. 56 se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia

de funcionamento da ASSESPRO PE.

Art. 47. As empresas poderdo participar dos processos licitatérios constituidas na
forma de consércio, obedecidas as disposicdes legais sobre a matéria e desde que haja

autorizacdo expressa no edital.

Art. 48. Para a implantacdo de servigos proprios de suas finalidades institucionais,
quando houver pluralidade de prestadores interessados. A ASSESPRO PE podera
proceder as contratacdes mediante a utilizagdo do procedimento de cadastramento e
credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas, observados os principios da

publicidade e da igualdade, bem como prescrever o respectivo regulamento.

Art. 49. Os processos de compras e contratagdes devem ser mantidos organizados ateé
a realizagdo da prestagdo de contas, e no caso de recursos publicos encaminhados
posteriormente ao 6rgdo parceiro, permanecendo copia de todo processo. A partir dai
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deve seguir para o arquivo central da ASSESPRO PE para posteriores averiguacgoes,

fiscalizagOes e auditorias internas ou externas.

Art. 50. As solicitagdes de compra e contratagdo de servico deverdo ser preenchidas e

assinadas pelo responsavel da drea, e serdo aprovadas:
I - Pela Diretoria Executiva - Sem limite valor.

Il - Pela Secretaria Executiva - Para compras e contratagdes até RS 10.000,00 (dez mil

reais).

Art. 51. As disposicdes deste Regulamento, inclusive no tocante a valores monetarios,
poderdo ser modificadas pelo Diretor Presidente mediante proposta fundamentada
apresentada pelos membros da comissdo de licitagdo ou técnico contratado para tal

avalia¢do de aplicabilidade e uso deste regulamento.

Art. 52. O presente Regulamento, aprovado pela Diretoria Executiva, entra em vigor

nesta data, devendo, a cada renovagdo de mandato, ser atualizado em seus valores.

Recife/PE, 03 de janeiro de 2025.
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